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STELLENAUSSCHREIBUNG 

 
 

Die Marktgemeinde Schwarzautal sucht zur Verstärkung ihres Teams eine(n) engagierte(n) 
MitarbeiterIn und schreibt daher folgende Teilzeitstelle aus: 
 

MitarbeiterIn in der Gemeindeverwaltung 
Beschäftigungsausmaß 25 Wochenstunden (vormittags) 

Dienstantritt September/Oktober 2024 
 

Aufgaben: 
 
➢ Sämtliche Verwaltungsaufgaben im Bereich Schulen sowie Kindergarten und Kinderkrippe 
➢ Unterstützung des Bürgerservice 
➢ Aushilfstätigkeit in der Buchhaltung 

 
Anforderungsprofil: 
 

➢ Abgeschlossene Matura 
➢ Österreichische Staatsbürgerschaft oder EU-Bürgerschaft 
➢ Vorzugsweise Wohnsitz in der Marktgemeinde Schwarzautal oder Umgebung 
➢ Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
➢ Ausgezeichnete MS-Office Kenntnisse 
➢ Unbescholtenheit  
➢ Teamfähigkeit, Kommunikationsfähigkeit, Kontaktfreudigkeit und Freundlichkeit 
➢ Bereitschaft zur beruflichen Fortbildung 

 

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des Stmk. 
Gemeindevertragsbedienstetengesetz 1962 idgF. in der Entlohnungsgruppe VB b/01 und beträgt 
mindestens 1.641,31 € brutto. Überzahlung je nach Vordienstzeiten und Qualifikation möglich. 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Lebenslauf und Foto, Maturazeugnis und 
Berufsnachweisen, Staatsbürgerschaftsnachweis, Strafregisterauszug (nicht älter als 3 Monate) 
und Motivationsschreiben schicken Sie bitte bis spätestens 23. August 2024 entweder per Post 
oder E-Mail an die Marktgemeinde Schwarzautal: 

 
 


