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Blroangestellte gesucht

Fur das Backoffice in unserer Tierarztpraxis suchen wir eine Blroangestellte in Voll- oder
Teilzeit im Ausmalf3 von 25 — 40 Wochenstunden

Arbeitsbereich

e Laufende Buchhaltung mit Mesonic Winline (hach Einschulung)
e Zahlungsverkehr mittels Telebanking
e Erstellung von Auswertungen
¢ Mahnwesen
e Erstellung der Dienstplane
Anforderungen
e Abgeschlossene Kaufmannische Ausbildung (Matura oder Lehre)
¢ Grundkenntnisse in Buchhaltung (Praxis von Vorteil)
e Ausgepragtes Zahlenverstandnis
e Eigenverantwortliche und gewissenhafte Arbeitsweise
e Teamorientierte, kommunikative und selbstbewusste Personlichkeit

Wir bieten lhnen

Eine verantwortungsvolle und sinnstiftende Téatigkeit

Spezifische Einschulung im Fachbereich

Aus- und Weiterbildungsmoglichkeiten

Entlohnung mind. € 2.200,-- brutto bei Vollzeit, Uberzahlung bei entsprechender
Quialifikation

Die genaue Arbeitszeit (bevorzugt vormittags) erfolgt nach Absprache mit dem Dienstgeber.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an:
buchhaltung@alu-tech-trade.at
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